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EL MOUSE

ñClickò  (left-click)

- Para seleccionar opciones o 

generar comandos/ acciones.

ñRight -Clickò

- Para abrir menus y opciones, 

etc. 

La ñrueditaò

Para navegar verticalmente.

ñDoble Clickò  (double-click)

- Para abrir documentos, 

programas, folders, etc.

ñClick y arrastrarò  (click and 

drag)

- Para seleccionar un área de 

la pantalla, ó de texto etc.



LAS PARTES DE UNA COMPUTADORA
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LAS PARTES DE UNA COMPUTADORA
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BIBLIOTECA #1

BIBLIOTECA #2

BIBLIOTECA #3



LAS PARTES DE UNA COMPUTADORA

Ƨ#ƨ $2)6%CARPETAS 
ƽƧ&/,$%23ƨƾ

FOLDERS

ARCHIVOS(DOCUMENTOS) 
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FUNCIONES DE ATAJO
Tecla Función

F1 Casisiempre usado como tecla de ayuda en muchos programas.

F2 Para cambiarel nombre a un archivo o icono.

F3 Abre un menú de búsqueda para muchos programas.

F4 Repitela última acción tomada.

F5 Refresca ó reenvía información en la pantalla.

F6 Mueve el cursor a la barra de dirección in los navegadores.

F7 Para chequear la ortografía y gramáticaen un documento.

F8 Para entrar en el menu de inicio de Windows,Ù ȰÓÁÆÅ ÍÏÄÅȱȢ

F9 Abre la barra de herramientas de medición.

F10 En Windows, activa la barra del menú de una aplicación en uso.

F11 (ÁÂÉÌÉÔÁ ÅÌ ÍÏÄÏ ȰÐÁÎÔÁÌÌÁ ÅÎÔÅÒÁȱ ÅÎ ÌÏÓ ÎÁÖÅÇÁÄÏÒÅÓȢ

F12 Abre laÖÅÎÔÁÎÁ Ȱ3ÁÌÖÁÒ ÃÏÍÏȢȢȢȱ ÅÎ -ÉÃÒÏÓÏÆÔ 7ÏÒÄȢ
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Start
Taskbar

Shortcuts

Herramientas
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Estos programas 

est§n ñancladosò al 

Menú de inicio.

Estos son ñatajosò a 

lugares importantes 

de la PC.

Hacer click aquí para 

la lista completa de 

programas.

Para buscar 

programas, folders ó 

archivos.
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1. Hacer ñright-clickò 

en ñStartò.

2. ñClickò en ñOpen 

Windows Explorerò


